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Личный кабинет Школы 

  

Общий вид Личный кабинет администратора школы  

Главная – просмотр информации о школе, 
администратором которой является 
пользователь, а также информации о 
подключенных опциях. 

Мой профиль – просмотр и 
корректировка данных пользователя 
кабинета 

Профили преподавателей – создание и 
редактирование личных кабинетов 
преподавателей, которые выполняют 
оплату группового питания классов 

Мои ученики – работа с данными 
учеников и учителей, зарегистрированных 
в системе 
Загрузка списков– создание лицевых 
счетов для учеников и учителей, загрузка 
данных вновь поступивших учеников 
Предварительный заказ питания – 
формирование / редактирование / 
удаление заявок на групповое питание 
любого класса 
Тарифы на питание – управление 
специальными правилами оплаты 
питания отдельных категорий учеников 
Выдача электронный карт - хранится 
информация с перечнем направленных в 
школу электронных карт для выдачи 
учащимся 

Мой профиль – просмотр и 
корректировка данных пользователя 
кабинета 



  

Личный кабинет Школы 

Профили преподавателей 

  

Для входа в профили преподавателей нажать 
на знак        на главной странице ЛК 
администратора школы 

Для создания нового пользователя нажать на кнопку                                                           
 
и в форме создания нового пользователя заполнить поля: 
Логин – номер телефона пользователя в формате 
8ХХХХХХХХХХ или 7ХХХХХХХХХХ 
Номер счёта – номер лицевого счёта пользователя, 
присвоенного в Системе 
Фамилия и Имя – эти поля заполняются Системой 
автоматически после указания номера счёта 
E-mail – адрес электронной почты пользователя 
(используется для восстановления пароля) 
Класс и Литера класса – номера и литера класса, классным 
руководителем которого является пользователь  
 

Создать пользователя 

Для редактирования  профиля 
преподавателя (e-mail, класс, 
литера класса) нажать на знак         

Для удаления  профиля 
преподавателя нажать на знак         



  

Личный кабинет Школы 

Мои ученики 

  

  

Для перехода к данным лицевых счетов, 
привязанных к школе, нажать на знак        на 
главной странице ЛК администратора школы 

Для формирования списка по параллели или 
по конкретному классу требуется указать 
только номер класса (для параллели) и 
литеру (для конкретного класса).  

Также возможен поиск по фамилии, 
№ счета, № карты 

 

При нажатии на кнопку           можно открыть для 
распечатки Памятку для Родителя, которая необходима 
для привязки лицевого счета ребенка к личному кабинету 
родителя (номер лицевого счета и Кодовое слово) 

Для редактирования  данных 
учащегося/преподавателя (класс, 
литера класса) нажать на знак         

Для удаления (отвязки от школы)  лицевого 
счета учащегося/преподавателя в случае 
окончания обучения в школе нажать на знак         
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Загрузка списков 

  

При нажатии на главной странице на кнопку Загрузка списков открывается страница, на 
которой администратор может самостоятельно подготовить данные новых учеников для 
последующей их загрузки в списки пользователей школы 

При выборе ручного ввода в окне ввода 
данных необходимо заполнить поля о новом 
ученике. 
Для создания лицевого счета преподавателя 
заполняются поля: ФИО, Класс – «0», Литера 
- « » (не заполняется). 
После заполнения полей нажать Добавить 

После того как загруженный любым способом 
список будет полностью сформирован 
необходимо нажать на кнопку Отправить 

Для загрузки данных из файла Скачать 
образец файла для заполнения 
данными (наведите курсор на слово 
здесь). Заполнить строки в 
соответствии с образцом и через 
кнопку Обзор загрузить данные в 
Систему 
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Предварительный заказ питания 

  

Для заказа питания по системе «Накрытые столы» 
учителю/администратору школы необходимо нажать 
на кнопку Предварительный заказ питания  

В окне списка созданных заявок нажать 
кнопку  Создать заявку 

При нажатии на иконку       у учителя/администратора 
школы есть возможность просмотра/распечатки меню на 
текущий день 
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Предварительный заказ питания 

  

*возможность заказа питания для любого класса - у 
администратора школы 

Напротив требуемого комплекса нажать кнопку    Выбрать 
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Предварительный заказ питания 

  

В открывшемся списке учеников 
отметить учеников, для которых 
требуется накрыть порции 

*Если денежных средств на 
лицевом счете учащегося 
недостаточно, отметить ученика 
невозможно 

В конце списка отразится количество 
отмеченных учеников. Если все верно, 
нажать кнопку Сформировать заявку 
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Предварительный заказ питания 

  

Новая заявка появится в списке со 
статусом «Создана» 

*Для внесения изменений в заявку необходимо нажать на 
заявку, внести изменения и снова сформировать 
*Заявку можно удалить с помощью кнопки «Удалить заявку»  
*Кнопка «Распечатать»       позволяет распечатать заявку и 
передать в столовую, по которой сотрудники столовой 
произведут накрытие 

После проверки заявку требуется 
подтвердить – нажать кнопку 
«Отправить заявку»  
 
После подтверждения статус заявки 
изменится на «Отправлена» 

После подтверждения заявки 
комбинатом питания статус заявки 
изменится на «Подтверждена» 

*После подтверждения заявки денежные средства 
перечисляются в КШП, внесение изменений, удаление и 
возврат денежных средств после подтверждения невозможны 
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Тарифы на питание 

  

Для установки специальных правил оплаты питания отдельным категориям 

учеников необходимо определить тарифы на питание 

*Тарифы распространяются только на 
комплексы, имеющиеся в системе и 
доступные к продаже комбинатом 
питания 
*Тарифы формируются 
администратором школы в личном 
кабинете  

Для создания и просмотра заведенных Тарифов 
администратору школы необходимо нажать на 
кнопку Тарифы на питание  

Для создания нового Тарифа нажать на кнопку  Создать тариф 
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Тарифы на питание 

  

Код тарифа – присваивается Администратором школы, 
может принимать числовые значения от 1 до 9999.  
Может присваиваться на основании утвержденного 
классификатора или по порядку.  
 
Единица измерения – тариф может устанавливаться на 
размер скидки как в натуральной величине, так и в 
проценте от суммы. 
 
Сумма скидки – числовое значение. Если скидка в % – 
целое число, если скидка в рублях – сумма с двумя 
десятичными знаками. 
 
Количество покупок в день – целое число, 
характеризующее количество скидок в день. Не может 
быть равно 0. 
 
Дата начала и Дата окончания действия тарифа – 
временной интервал с включенными граничными 
значениями – срок действия тарифа. Формат ввода: 
ДД.ММ.ГГГГ 
 
Действует по дням недели – дни недели, по которым 
действует тариф. 
 
Основание – приказ по школе или управлению 
образования, определяющий размер тарифа и 
перечень людей, которым доступен этот тариф. 
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Тарифы на питание 

  

  

После создания Тарифа необходимо 
выбрать учащихся, которым следует 
назначить данный тариф,  
проставив поле выбора  напротив 
учеников 

*Также Система предоставляет возможность 
указать даты действия скидки для каждого 
учащегося 

 



  

Личный кабинет Школы 

Выдача электронных карт 

  

При получения конверта с электронными картами 
в школу  администратору школы необходимо 
нажать на кнопку Выдача электронных карт  

Открыть новый пакет и ввести ПИН в поле напротив номера 
пакета 
 
Карты станут доступны для выдачи 
 
* В личном кабинете родителей, заказавших карты, статус заказа изменится на 
«Доставлено» 

При выдаче электронной карты необходимо 
нажать кнопку  
 
 
После указанных действий карта активирована и 
готова к использованию 

Выдать 
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Отчеты 

  



СПАСИБО ЗА 

ВНИМАНИЕ 


